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Müller GmbH - KFZ Service & Handel 
Bundesstraße 3 • 56477 Zehnhausen 
T 	 02664 / 912 298 
M   	 0171 / 850 7136 
e 	 s.mueller@kfzservicemueller.de

KFZ Service & Handel Müller GmbH
Wir suchen ab sofort:

Bürokauffrau /-mann m/w/d in Vollzeit

Ihre Aufgaben: 

• Telefonservice 
• Terminverwaltung
• Auftrags- und Rechnungserstellung
• Ersatzteilbestellung sowie weitere administrative Tätigkeiten 
 
Die Anforderungen sind eine kaufmännische Ausbildung  
sowie einwandfreier Umgang in Deutsch in Wort und  
Schrift. MS-Office Kenntnisse wünschenswert.


